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WICHTELBURG,

A

1.

Einleitung

Das vorliegende Reglement gibt Auskunft Gber die Kindertagesstatte (kurz Kita) Wichtelburg.
Es orientiert Eltern, mit Kindern im Alter von ca. 3 Monaten bis zum Kindergarteneintritt, Gber
Grundsatze, Tagesablauf, Personal und Tarife.

2.

Sinn und Zweck

Die Kita Wichtelburg betreut von Montag bis Freitag Kinder verschiedenen Geschlechts und
verschiedener Nationalitéaten im Alter von ca. 3 Monaten bis 16 Jahre.

1.
2.

3.

3.

Gruppe Rot, Villa an der Spitalstrasse: Max. 12 Kinder im Alter von 3 - 18 Monaten
Gruppe Blau, Villa an der Spitalstrasse: Max. 12 Kinder im Alter von 19 Monaten bis kurz
vor Kindergarteneintritt

Gruppe Grin, Villa an der Spitalstrasse: Max. 12 Kinder im Alter von 19 Monaten bis kurz
vor Kindergarteneintritt

Gruppe Orange, Villa an der Spitalstrasse: Max. 12 Kinder im Alter von 19 Monaten bis kurz
vor Kindergarteneintritt

Gruppe Tweety, Tagesstrukturen im Hedigerhaus an der Marktstrasse: Max. 15 Kinder im
Kindergartenalter

Gruppe Tweety, Mittagstisch im Hedigerhaus an der Marktstrasse: Max. 20 Kinder im
Kindergartenalter

Gruppe Sylvester, Tagesstrukturen im Hedigerhaus an der Marktstrasse: Max. 15
Schulkinder, 1. bis 6. Klasse

Gruppe Sylvester, Mittagstisch im Hedigerhaus an der Marktstrasse: Max. 20 Schulkinder
1. und 2. Klasse

Gruppe Snoopy, Tagesstrukturen in Wichtelburg-Raumen Schulhaus Résslimatt: Max.15
Kindergartenkinder und Schulkinder bis 4. Klasse

Gruppe Snoopy, Mittagstisch in Wichtelburg-Rdumen Schulhaus Rosslimatt: Max.35
Kindergartenkinder und Schulkinder bis 4. Klasse

Mittagstisch Badweiher, Mehrzweckraum im Turnhallengebdude Badweiher. Max.35
Schulkinder ab 3. Klasse

Mittagstisch Oberstufe, Betreuungszimmer im Bez.-Schulhaus Bachmatten: Max. 20
Jugendliche der Oberstufe Bachmatten

Padagogische Ziele und Grundséatze

Dieses Reglement ist ein kleiner Einblick in unser padagogisches Konzept. Das ausfihrliche
Konzept kann jederzeit bei der Institutionsleitung eingesehen werden.

Unser Bild vom Kind:

Kinder verfligen von Anfang an Uber eine Grundausstattung an Wahrnehmungs- und
Kommunikationsfahigkeiten und lernen aus eigenem Antrieb, mit Neugier und Interesse. Sie
sind von Geburt an auf Selbststandigkeit und Selbstbestimmung angelegt. Sie sind weltoffen
und bildungshungrig.
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WICHTELBURG,

Kinder versuchen ab dem ersten Tag mit all ihrer Energie und allen Sinnen, die Welt um sich
herum zu“ be-greifen®. Sie wollen ihre Umwelt aktiv erkunden. Kinder sind von Geburt an
aktive Gestalter und Entdecker.

Zielsetzungen und Grundsatze:

Unser Hauptziel ist es, den Kindern eine anregungsreiche Umgebung zu schaffen, in welcher
sie vielfaltige Erfahrung mit sich und der Welt sammeln kénnen. Hier wird darauf geachtet,
dass moglichst alle Bereiche der Entwicklung gleichmassig abgedeckt sind. (kognitiv, sozial,
emotional, motorisch, sprachlich und kreativ).

Die padagogische Arbeit in der Kita Wichtelburg orientiert sich an der Lebenswelt und dem
Bedarf von Kindern und ihren Familien.

Die Kita Wichtelburg sichert allen Kindern — unabhangig von Herkunft, Geschlecht und
sozialem Status — dieselben Lern- und Entwicklungschancen.

Kindliches Lernen wird in einer Umgebung angeregt, in der sich Kinder sicher und geborgen
fuhlen und eine vertrauensvolle Bindung zu den Betreuungspersonen aufbauen kénnen.

- Kinder lernen durch spielerische Aktivitaten und aktives Spiel

- Emotionale Sicherheit und Zuwendung bieten die Basis fur kindliche Lernprozesse und die
Entwicklung des Selbst

- Kinder lernen durch Partizipation und Aushandlung

- Partizipieren bedeutet teilhaben, sich &ussern, gehért werden, mitwirken, mitentscheiden

- die Kinder haben das Recht auf Anerkennung ihrer Individualitat

- individuelle und soziale Vielfalt beinhalten einen Reichtum an Erfahrungsmdglichkeiten. In
einer bunten Gemeinschaft lernen die Kinder Respekt voreinander und vor dem Anderssein

- Vertraute, verlassliche und verfligbare Bezugspersonen nehmen die Schutzbediirfnisse des
Kindes, seine Entdeckungslust und seine Autonomiebestrebungen wahr und reagieren
einfihlsam und passend darauf

Der Schlussel fir eine padagogisch wertvolle Arbeit, ist eine sorgfaltige und gezielte
Beobachtung der Kindergruppe und des einzelnen Kindes durch die Betreuungspersonen.

4. Tragerschaft und Kitaleitung

Trager der Kita ist der Verein Kindertagesstatte Wichtelburg, Spitalstrasse 33, 5630 Muri. Er
wird vor allem Uber Elternbeitrdge finanziert. Nach Statuten sind alle Eltern verpflichtet,
Vereinsmitglied zu werden und dafiir einen Jahresbeitrag zu bezahlen, welcher durch eine
Abstimmung an der Vereinsversammlung festgelegt wird. Dieser wird separat in Rechnung
gestellt. Die Mitgliedschaft ermdéglicht allen Eltern Mitsprache und Wahlrecht an der
Vereinsversammlung.

Die Kita wird von einer qualifizierten Institutionsleitung gefihrt.
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5. Personal

Die Kinder werden gemass der Richtlinien Kibesuisse (Verband Kinderbetreuung Schweiz)
sowie den Richtlinien des Kantons Aargau von gezielt ausgebildetem Personal betreut.
Praktikanten oder Praktikantinnen, Lernende und Mitarbeitende ohne spezifische Ausbildung
unterstitzen die Fachpersonen im Kita-Alltag. Es werden nur so viele Praktikumsstellen

vergeben, wie anschliessend auch Ausbildungsplatze angeboten werden kénnen.

6. Offnungszeiten

Die Kita ist zu folgenden Zeiten gedffnet:

Villa

Montag - Freitag

6.00 — 19.00 Uhr

Hedigerhaus

Montag - Freitag

6.30 — 18.30 Uhr

Rosslimatt *

Montag — Dienstag
Donnerstag - Freitag

6.30 — 18.30 Uhr

Mittwoch

11.30 — 18.30 Uhr

Mittagstisch Badweiher *

Montag, Dienstag,
Donnerstag, Freitag

11.45 — 13.30 Uhr

Mittagstisch Bachmatten *

Montag, Dienstag
Donnerstag, Freitag

11.45 — 13.00 Uhr

* wahrend Schulwochen und bei mindestens 5 angemeldeten Kindern

An den gesetzlichen und lokalen Feiertagen sowie zwischen Weihnachten und Neujahr bleibt
die Kita geschlossen. Am Freitag nach Auffahrt bleibt die Kita auch geschlossen. Vor
gesetzlichen Feiertagen schliesst die Kita bereits um 16.00 Uhr und am 24. Dezember um 13.30
Uhr. Vor lokalen Feiertagen schliesst die Kita wie gewohnt um 18.30 Uhr und in der Villa um 19
Uhr die Tiren.

Je nach Konstellation der Feiertage und mit Rucksicht auf das Personal behélt sich die Kita das
Recht vor, die Offnungszeiten fallweise anzupassen. In jedem Fall werden die Eltern friihzeitig
informiert.
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7. Tagesablauf in der Villa

06.00 Uhr Turdffnung und Empfang der ersten Kinder
07.45 - 8.15 Uhr Morgenessen auf den einzelnen Gruppen
09.00 Uhr Alle Kinder sind anwesend

09.30 - 11.30 Uhr Bildungsangebot, Freispiel oder Garten *
11.30 Uhr Singkreis

12.00 Uhr Mittagessen

13.00 Uhr Mittagsschlaf oder ruhiges Spielen auf der Gruppe
14.30 Uhr Bildungsangebot, Freispiel oder Garten
15.30 Uhr Zvieri essen

16.00 - 17.00 Uhr Freispiel drinnen oder draussen

Ab 17.00 Uhr Die ersten Kinder werden abgeholt

19.00 Uhr Tirschliessung der Kita Wichtelburg

* 1mal pro Woche besteht zusatzlich zu den anderen Angeboten auch ein Waldtag zur freien
Wahl.

Die Kinder werden zu festen Zeiten gebracht und abgeholt. Sie kénnen nur von den Eltern selber
oder von den Eltern beauftragten und dem Personal bekannten Personen abgeholt werden. Im
Zweifelsfall, insbesondere bei sehr jungen Kindern, welche nicht signalisieren kdnnen, dass sie
die Person kennen, verlangen wir einen Ausweis.

Die festen Prasenzzeiten dauern von 9.00 bis 11.30 Uhr und von 14.00 bis 17.00 Uhr.
Ausserhalb dieser Blockzeiten konnen die Kinder jederzeit in die Kindertagesstatte gebracht
und abgeholt werden. Die maximalen Préasenzzeiten sind entsprechend des gewinschten
Betreuungsangebotes auf der Tarifliste ersichtlich.

Der Tagesablauf sowie alle Aktivitaten werden vom Personal festgelegt. Es werden feste
Essens- und Ruhezeiten eingehalten, um den Kindern eine solide Tagesstruktur anbieten zu
koénnen.

Fur Kinder, die nicht punktlich abgeholt werden, verrechnet die Kita Wichtelburg fir jede
folgende angebrochene Viertelstunde Fr. 20.--.

8. Aufnahmebedingungen

Die Aufnahme ist jederzeit moglich, sofern Platz vorhanden ist. Falls die passende Gruppe
schon voll ist, wird eine Warteliste gefuhrt. Die Anmeldung muss schriftlich mit dem
Anmeldeformular erfolgen. Platzreservationen werden frihestens 1 Jahr im Voraus
entgegengenommen.

Die Kita behalt sich zum Zweck einer Bonitatsprifung das Recht vor, einen Auszug vom
Betreibungsregister zu verlangen.

Die Mindestbesuchszeit betragt:
e 1 ganzer Tag oder 2 halbe Tage pro Woche bei regelmassigem Kita-Besuch

e 4 ganze Tage oder 8 halbe Tage pro Monat bei unregelméssigem Kita-Besuch
(Es werden maximal 6 unregelméssige Kita-Platze angeboten.)
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Um eine angenehme Atmosphare zu schaffen, kbénnen in Ausnahmefallen Kinder von der Kita
Wichtelburg ausgeschlossen werden, wenn entweder die Kinder oder deren Eltern wiederholt
gegen die geltenden Regeln verstossen.

9. EingewOhnung Babys und Kleinkinder bis zum
Kindergarteneintritt

Neue Erfahrungen sammeln, Beziehungen zu anderen Kindern und Erwachsenen knipfen
und seinen Platz in der Kindergruppe finden - in diesen Herausforderungen liegen
bereichernde und entwicklungsférdernde Mdglichkeiten fir ein Kind. Dazu braucht es eine
Atmosphéare von Sicherheit, Vertrauen und Akzeptanz. Der Erfolgreiche und vom Kind positiv
erlebte Start in die neue Lebensphase ist die Basis fiir das dauerhafte Wohlbefinden des
Kindes in der Kita und den Erfolg der padagogischen Arbeit.

Auch fur die Eltern ist es ein grosser Schritt, ihr Kind loszulassen und uns anzuvertrauen.

Vor der Aufnahme werden Eltern und Kinder zur Besichtigung der Kita eingeladen. Dies gibt
beiden Seiten Gelegenheit, sich ein Bild Gber die Verhaltnisse zu machen. Die Eingewthnung
findet vor dem Eintritt statt und ist fir die Eltern kostenlos.

Ablauf der Eingewdhnung

1. Tag: Erster Termin mit Elternteil und Kind, Eintrittsgesprach: die Eltern und die
Betreuungspersonen haben die Méglichkeit, sich mit Hilfe des Eintrittsbogens Uber
das Kind auszutauschen. Das Gesprach dauert ca. 1-1.5 Stunden.

2. Tag: Ein Elternteil kommt mit dem Kind in die Kita und bleibt ca. 1 — 1.5 Stunden mit
dem Kind in der Kita. Das Kind hat dabei die Gelegenheit, erste Kontakte zu den
Kindern und der zustandigen Bezugsperson zu kntpfen.

3. Tag: Ein Elternteil bringt das Kind in die Kita und bleibt anwesend. Wenn es flr das
Kind passt, geht der Elternteil in einen anderen Raum und malt die Tasche fiir das
Kind. Das Kind weiss, wo der Elternteil ist und hat jederzeit die Mdglichkeit diesen
aufzusuchen.

Tag 4 & 5. Wenn Tage 1-3 gut verlaufen sind, findet am 4. Tag eine erste Trennung statt. Die
Eltern bringen das Kind in die Kita, bleiben fir ca. 15 Minuten und gehen dann flr
ca. 1-2 Stunden weg. Die Eltern sind telefonisch erreichbar und wenn nétig
innerhalb weniger Minuten wieder in der Kita.

ab 5. Tag: Die Trennung von den Eltern wird laufend verlangert, bis schlussendlich das Kind
wahrend dem ganzen Tag in der Kita bleibt. Wenn das Kind grosse Mihe hat, sich
zu trennen, kénnen Tag 2 und 3 verlangert werden. Eine Eingewdhnung dauert
etwa 2 Wochen. Dabei ist es wichtig, auf die Bedurfnisse des Kindes zu achten
und bei Bedarf zu verlangern.

Die ersten 3 Besuche werden auf drei aufeinander folgende Tage geplant und
dauern nicht langer als 2 Stunden.
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10. Mitnehmen

Die Kinder sollen sich in der Kita frei bewegen kénnen. Sie sollen drinnen und draussen in
bequemer Kleidung spielen, malen, basteln und toben kénnen. Daher soll die Bekleidung fir
diese Aktivitdten angepasst sein und auch schmutzig werden dirfen.

Fir draussen braucht es

e Im Winter: Kappe, Handschuhe, Skianzug

e Im Sommer: Sonnenhut, Badehose

e Bei Regen: Gummistiefel, Regenkleider

Fur den Waldtag: Regenkleidung, lange Hosen und Pulli (Zecken), feste geschlossene
Schuhe, Rucksack

Far drinnen braucht es

e Finken oder ,Antirutsch- Socken*
e Ersatzkleider

e Trinkflasche

Papierwindeln und Zahnbirsten mussen von den Eltern mitgebracht werden.

Spielsachen

e dawir in der Kita ein vielfaltiges Spielangebot haben, sind wir dankbar, wenn die Kinder
ihre Spielsachen zu Hause lassen

e Kuscheltiere, Nuschis, etc. welche fur das Wohlbefinden der Kinder wichtig sind, dirfen
selbstverstandlich mitgebracht werden.

11. Erndhrung

Den Kindern wird eine gesunde, kindergerechte, saisonale und ausgewogene Ernahrung
geboten. Der Menuplan der laufenden Woche hangt an der Infotafel. Das Mittagessen wird von
«Meal for Kids» geliefert und in der Kita-Kliche fertig zubereitet. 1mal pro Woche kocht jede
Gruppe ein eigenes Mittagsmeni, wobei die Kinder mithelfen durfen.

Als Getranke stehen den Kindern jederzeit Wasser und ungesisster Tee zur Verfligung.

Wir zwingen die Kinder nicht zum Essen. Das heisst jedes Kind bestimmt selber, was und wieviel
es essen will. Zusatzlich zum Mittagessen stehen immer Fruchte zur Verfugung.

Frihstick, Znuni, Zvieri, Gemuse- und Frichtebrei werden in der Kita zubereitet.
Das Schoppenpulver oder die Muttermilch bringen die Eltern in die Kita.
Auf Allergien oder religiose Besonderheiten beim Essen wird Ricksicht genommen.

Geburtstage feiern wir mit den Kindern auf der jeweiligen Gruppe. Die Kinder dirfen am
vereinbarten Tag ein gesundes Znini oder Zvieri mitbringen.
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12. Abwesenheit, Krankheit, Kompensation

Die Abwesenheit des Kindes muss von den Eltern bis spatestens 9.00 Uhr in der Kita gemeldet
werden. Bei Abwesenheiten besteht kein Anspruch auf Kompensation.

Ferienabsenzen sind friihzeitig zu melden und kénnen grundsatzlich nicht kompensiert werden.

In Absprache mit der Kita-Arztin kénnen leicht kranke Kinder in der Kita betreut werden. Die
Institutionsleitung behélt sich vor, das Kind bei einer starken Verschlechterung des
Gesundheitszustandes nach Hause zu geben oder die Eltern mit ihm zum Arzt zu schicken. In
jedem Fall werden die Eltern bei Erkrankung wahrend des Kitatages informiert, um die weiteren
Schritte zu besprechen.

Es werden den Kindern nur Medikamente auf ausdriickliche, schriftiche und unterzeichnete
Anweisung der Eltern oder des gesetzlichen Vertreters verabreicht. Medikamente werden nur
vom Fachpersonal verabreicht.

Bei einem Unfall oder plétzlicher schwerer Erkrankung ist das Fachpersonal berechtig, das Kind
direkt in facharztliche Behandlung zu geben und die Eltern danach schnellstmdglich zu
informieren.

Die Tage / Halbtage, an denen das Kind die Kita besucht, werden vertraglich fest vereinbart
und entsprechend eingehalten. Es wird eine monatliche Taxe berechnet, die auch wahrend
der Ferien im gleichen Umfang und im Voraus zu bezahlen ist.

Aus organisatorischen Grinden kann nur unter folgenden Bedingungen ein Kita-Tag / Kita-
Halbtag kompensiert werden:

e Nur wenn in der Gruppe ein Platz frei ist, kbnnen maximal 2 Kita-Tage pro Woche
kompensiert werden.

e Die maximal 2 Kita-Tage pro Woche kdnnen nur innerhalb von 7 Wochentagen
verschoben werden

e Falls kein freier Kita-Platz angeboten werden kann, muss der vertraglich vereinbarte Tarif
auch bei Abwesenheit des Kindes bezahlt werden.

Falls die Kinder die Kita wahrend den Ferien oder wegen Krankheitsabsenz nicht besuchen, gilt

der ordentliche Monatstarif, da dieser auf das ganze Jahr umgerechnet ist. Die Eltern haben
keinen Anspruch auf eine Erstattung dieser Beitrage.

13. Versicherung

Kranken/- Unfall/- und Haftpflichtversicherung sind Sache der Eltern. Kopien dieser
Versicherungsausweise sind der Anmeldung beizulegen.

Fur mitgebrachte Spielsachen, Kleider oder andere Gegenstande wird keine Haftung
Ubernommen.

Kita Wichtelburg | Spitalstrasse 33 | 5630 Muri
056 555 3936|076 516 68 85 Ny
kita@wichtelburg.ch | wichtelburg.ch T mitgied von kibesuise

Membre de kibesuisse
Membro di kibesuisse




A

WICHTELBURG, 10

14. Elternarbeit / Elterngesprache

Der Einbezug der Eltern wird durch Elternabende, spezielle Anlasse und in Gesprachen Uber
das Kind gewabhrleistet. Im Interesse der Kinder wird Wert auf ein gutes Einvernehmen zwischen
den Eltern und den Mitarbeitenden der Kita gelegt. Fir Elterngesprache steht das Kita-Team
jederzeit gerne zur Verfigung.

15. Zusammenarbeit

Die Kita Wichtelburg pflegt den Kontakt zu den Kindergarten, den Schulen, der
Familienberatung, den Therapeuten & Therapeutinnen sowie zur Gemeinde Muri, dem Spital
Muri und zur Pflegimuri.

Gezielter Informationsaustausch zu einem einzelnen Kind wird nur mit Einverstandnis und in
Zusammenarbeit mit den Eltern gepflegt.

16.Kinderakten

Den sorgeberechtigten Eltern oder der gesetzlichen elterlichen Vertretung wird jederzeit der
vollumfangliche Einblick in die Kinderakten gewahrt. Die Kinderakten werden 5 Jahre nach dem
Austritt des Kindes aus der Kita vernichtet. Mit Zustimmung eines sorgeberechtigten Elternteils
oder auf gesetzliche Aufforderung werden die Akten herausgegeben oder weitergeleitet.

17. Arztlicher Dienst

Fur die medizinische Beratung steht uns folgende Kinderarztin zur Verfliigung:

Arztezentrum im Chilefeld
Dr. med. Maira Snikere
Kirchenfeldstrasse 8
5630 Muri

18. Qualitatskontrolle

Die Kindertagesstatte Wichtelburg Muri besitzt eine offizielle Betriebserlaubnis von der
Gemeinde Muri und unterzieht sich allen gesetzlichen Kontrollorganen. Um einem hohen
Qualitatsanspruch gentigen zu kénnen, werden im Betrieb interne und externe Kontrollen in
Anspruch genommen.

Seit dem Mai 2018 ist die Kita Wichtelburg im Besitz des Qualikita-Labels (qualikita.ch), welches
eine speziell hohe Qualitét in der Betreuung sowie in allen betrieblichen Bereichen auszeichnet.
Das Qualikita-Handbuch sowie alle Konzepte kénnen jederzeit eingesehen werden. Zudem ist
die Kita Wichtelburg Mitglied von Kibesuisse (Verband Kinderbetreuung Schweiz).
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19. Tarife

Uber die Kosten und die entsprechenden Betreuungszeiten je nach Angebot, gibt die
Tarifordnung Auskunft. Der Tarif muss jeweils am Monatsende im Voraus bezahlt werden. Der
Monatstarif berechnet sich mit einem Faktor (Tagestarif x Faktor), welcher jahrlich entsprechend
der effektiv geodffneten Kita-Tage angepasst wird und auf der Tarifliste ersichtlich ist.

Bei Kindern, welche die Kita unregelmassig besuchen, wird anstelle des Faktors ein Aufpreis
von 5% verrechnet.

Eltern mit niedrigem Einkommen aus Muri haben die Méglichkeit bei den Sozialen Diensten in
Muri eine Tarifverglnstigung zu beantragen. Weitere Informationen sind bei der
Institutionsleitung erhéltlich.

Eltern mit zwei oder mehr Kindern erhalten 10% Rabatt pro Kind.

In finanziellen Notlagen wird in Zusammenarbeit mit den Eltern eine Lésung zur Finanzierung
der Kita-Kosten gesucht.

Ab der 2. Mahnung innerhalb von 12 Monaten wird fir jede weitere Mahnung eine
Bearbeitungsgebuhr von CHF 10.- erhoben. Die Bearbeitungsgebuhr erhéht sich pro Mahnlauf
bzw. bis zur Einleitung einer allfélligen Betreibung jeweils um CHF 10.-.

20.Kundigung

Der Austritt muss schriftlich, unter Einhaltung einer 1-monatigen Kindigungsfrist auf Ende
Monat erfolgen. Die Kindigung soll der Institutionsleitung, Kita Wichtelburg, Spitalstrasse 33,
5630 Muri, zugeschickt werden. Die Kita-Geblhren sind bis zum Ablauf der ordentlichen
Kindigungsfrist zu bezahlen, auch wenn das Kind die Kita nicht mehr besucht.

Die Kita wird ihrerseits den Betreuungsvertrag kindigen, wenn:
e Die félligen Kita-Tarife nach wiederholter Mahnung - spatestens nach drei Monaten - nicht

bezahlt werden.
e Ein Kind mehr als einen Monat ohne Abmeldung nicht mehr in die Kita kommt.

21. Kita-Reglement Kindergartenkinder und Schiler

Es besteht ein separates Kita-Reglement fir Kindergartenkinder und Schiiler.
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22.Padagogisches Konzept und Leitbild

Die padagogischen Grundsatze sind im padagogischen Konzept festgehalten und kénnen auf
allen Gruppen jederzeit eingesehen werden. Es wird konsequent danach gearbeitet. Wahrend
den padagogischen Sitzungen werden die Grundsatze Uberprift und wenn noétig optimiert.

Das Leitbild der Kita Wichtelburg kann jederzeit im Biro eingesehen werden.

23.Gerichtsstand

Der Gerichtsstand ist Muri.

Muri, Dezember 2022 Verein Kindertagesstatte Wichtelburg Muri
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